Brukarrettleiing for a leggja ut referat etter foreldremgte

1. Gainn pa www.minadmin.no

2. Loggdegpa

3. Klikk pa Artiklar og nyheiter —, E

4. Vel det trinnet du skal ha

Oversikt
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Tittel

Artiklar og nyheiter
Owersikt over alle artiklar med
moglegheit for a redigere og behandie.

Artiklar til godkjenning
Liste over alle ariklar som ma
godkjennast far publisering.

Dokument
Alle dokument som er lasta opp. Vel kor
dei skal vere synlege.

Lenkesamlinger
Owersikt over alle lenkesamiinger med
mulighet for & redigere og behandle.
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5. Klikk pa menyen
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Vis bare mine arti
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6. Klikk pa Vedlegg

Publisering E Tekstinnhald

E Artikkelbilste

o Kartposisjon

Inge Aasgaa
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Inge Aasgaard

Inge Aasgaard
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@ Viedlegg

Status

Gyldig fra @
20.09.2022 00:00
Gyldig til

3112.2025 22:59

Handling ved utlep

Til sommaren
A 4

Ingen handling

7. Klikk pa Last opp

Tekstinnhald

@ Publisering

E Artikkelbilete o Kartposisjon .‘-J'deo Vedlegg

Vedlegyg

Ingen dokument valt



8.  Skrivinn Tittel pa dokumentet

&> Dokumenter

| Etter opplasting vil dokumentet bli lagra i
Dokumentarkiv.

9. Klikk pa Vel og finn dokumentet
mgtereferatet du vil lasta opp
og klikk sa OK

Jittel pa dokument

Dokument fra harddisk

@ Publisering E Artikkelbilete Kartposisjon
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Referat fra foreldremote
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Sett inn link til lokal ressurs

12. Vel Dokumentidroppmenyen —— | .. menter v
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14. Vel Lagre —
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NB!
. Du skal ikkje gjera endringar i dei andre innstillingane.

. Sida for referata er passordbeskytta. Berre dei som har passordet kan logga seg
inn. Passordet som fgresette skal bruka for a logga seg pa er: F12345

« Alle fgresette har same passord og vil kunna sja alle referata. Ver difor ngye
med GDPR og kva du skriv i referatet.



